Vicerrectoria de
NIVERSIDAD DE
OSTARICA VA Accién Social

16 de julio de 2025
Circular VAS-23-2025

A LA COMUNIDAD UNIVERSITARIA

De conformidad con lo establecido en el inciso 12 de la Circular VRA-27-2025, asi
como lo indicado en el Manual de Cuentas por Objeto del Gasto, se emiten las
siguientes directrices para el uso de la partida 6-02-99-02 denominada “Al sector
privado”. Estas directrices aplican al uso y a la ejecucién de dicha partida en el
marco de programas, proyectos o actividades que cuenten con financiamiento de la
Vicerrectoria de Accion Social.

I. Disposiciones generales
1. Es responsabilidad de la unidad operativa:

e Custodiar los comprobantes u otros documentos probatorios relacionados
con el uso de dicho objeto de gasto.

o Verificar que las personas a las cuales se les brinda el apoyo econémico
cumplan con las disposiciones emitidas en la presente Circular.

2. Tarifas y uso de los recursos:

De conformidad a lo establecido en el Reglamento de gastos de viaje y de transporte
para funcionarios publicos, se establece lo siguiente:

e El subsidio correspondiente al desarrollo de una gira o de un trabajo de
campo utilizara como montos de referencia los establecidos en el reglamento
supracitado. El monto asignado a cada persona participante podra ser
menor, segun la disponibilidad presupuestaria del programa, proyecto o

actividad.
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e El reconocimiento econdmico se otorgara unicamente por actividades
desarrolladas dentro del territorio nacional.

¢ Cuando las formas operativas desarrollen actividades dentro del canton en
el que se ubica la sede o el recinto, podra reconocerse el monto de subsidio
a las personas participantes, siempre que exista una justificacion por parte
de la persona responsable.

e Los servicios de transporte, alimentacion, hospedaje u otros que reciban
gratuitamente las personas participantes durante las giras o viajes en
cumplimiento de estos, no podran ser reconocidos como subsidios, sea
porque el servicio lo recibieron directamente de la institucién u organizacién,
o mediante otros entes publicos o privados.

3. Para el uso del formulario se deben seguir las siguientes indicaciones:

Completarse con lapicero de tinta azul.

Completar todos los apartados del formulario. Se recuerda la
importancia de detallar la fecha y la hora de inicio y de finalizacion de
la actividad, asi como desagregar el monto del subsidio a cada
persona participante en los rubros de alimentacién, hospedaje y
transporte, segun corresponda.

Asegurarse de que no contenga tachones, corrector o alteraciones
que afecten su validez.

Presentarse debidamente lleno y firmado por la persona responsable
del programa proyecto o actividad.

Generar un cédigo de numeracion unico e irrepetible para el campo
consecutivo; por ejemplo, cédigo proyecto-consecutivo-ano.
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ll. Condiciones de uso de la partida
1. Subsidio a estudiantes universitarios

Se podra otorgar el subsidio de alimentacion, transporte y hospedaje a estudiantes
regulares, en el tanto:

e Se encuentren designados con horas estudiante, horas asistente, asistente
de posgrado o asistente ad-honorem en algun programa o proyecto inscrito
en la VAS, o en alguna actividad también debidamente inscrita en esta
instancia.

e Estén matriculados en algun proyecto de Trabajo Comunal Universitario.

e Participen como responsables o colaboradores de alguna iniciativa
estudiantil.

e Colaboren en algun programa, proyecto o actividad con solicitud previamente
escrita por parte de la unidad operativa a la Vicerrectoria de Accion Social.

2. Subsidio a personas de comunidad

Se podra otorgar el subsidio de alimentacion y transporte a personas externas a la
Universidad que participen en programas, proyectos o actividades inscritas y
vigentes en la Vicerrectoria de Accién Social, incluyendo a aquellas que integren
grupos artisticos o culturales vinculados a estas iniciativas. Para esto se debe
utilizar el Formulario de subsidio a personas de la comunidad (adjunto).

En caso de requerirse hospedaje, el gasto correspondiente debera cargarse a la
partida 1-07-01-00, para lo cual se debe cumplir con las disposiciones institucionales
relacionados con las facturas electronicas.

Para su utilizacion, la persona responsable debera remitir mediante oficio a la
direccion de la unidad operativa, con copia a la Vicerrectoria de Accion Social, un
listado de las personas a quienes se les otorgara el subsidio, acompafiado de la
justificacion correspondiente. De igual forma, cualquier modificacion posterior
debera ser notificada mediante oficio.
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3. Transferencias por premiaciones

Se podra utilizar la partida para el reconocimiento econdmico a personas
estudiantes universitarias activas cuando sean seleccionadas como ganadoras de
certamenes desarrollados en el marco de una forma operativa inscrita y vigente en
la Vicerrectoria de Accidon Social.

Para tal fin, la unidad operativa establecera los lineamientos de cada certamen, los
cuales deben contar con la aprobacion de la Comisiéon de Accidén Social u érgano
analogo; posteriormente seran remitidos a la Vicerrectoria de Accién Social para su
ratificacion. Dichos lineamientos deben contemplar al menos los criterios de
recepcion, revision, seleccion y premiacion de las personas ganadoras; los
derechos de autoria (validados por PROINNOVA), los montos y las fechas de pago
del reconocimiento, asi como otros aspectos que se consideren pertinentes, con el
objetivo de garantizar un uso adecuado de los recursos.

Para la ejecucion de este recurso, se debera remitir a la Vicerrectoria de Accidn
Social, mediante oficio por parte de la persona directora de la unidad operativa, toda
la documentacion descrita en este punto incluyendo el cédigo del programa,
proyecto o actividad, detalle de las personas estudiantes ganadoras del certamen,
nombre completo, carné, numero de cédula, numero de cuenta bancaria IBAN y el
monto correspondiente.
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Dra. Annette Calvo Shadid
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Adjunto: Formulario de subsidio a estudiantes.
Formulario de subsidio a personas de la comunidad.

Teléfono: 2511-1211 www.accionsocial.ucr.ac.cr accion.social@ucr.ac.cr


http://www.accionsocial.ucr.ac.cr/

		2025-07-18T11:31:01-0600
	Universidad de Costa Rica
	Firma de Annette Calvo Shadid el 2025-07-18 11:31


	



