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Resolucion VAS-3-2025
CONSIDERANDO

PRIMERO: Que el articulo 8 del Reglamento de la Universidad de Costa Rica para la
vinculacion remunerada con el sector externo establece: “Las vicerrectorias de Docencia,
Investigacion y Accidn Social, de forma conjunta, estableceran un unico procedimiento para
asegurar una adecuada formulacion, inscripcién, gestion, evaluacion, control y fiscalizacion
de los programas, proyectos y actividades del vinculo remunerado que sean pertinentes al
quehacer académico.”

SEGUNDO: En los programas, proyectos o actividades inscritos en la Vicerrectoria de
Accion Social (en adelante VAS), en la Vicerrectoria de Investigacion (en adelante VI) y en
la Vicerrectoria de Docencia (en adelante VD), se presentan ofertas ante entes publicos y
privados donde se generan recursos econdmicos que se utilizan para el cumplimiento de
los objetivos establecidos en los mismos programas, proyectos o actividades.

La presentacion de dichas ofertas, en el marco de los programas, proyectos o actividades
mencionados, se fundamentan en el Estatuto Organico, en el Reglamento de la Universidad
de Costa Rica para la Vinculacién Remunerada con el Sector Externo, en el Reglamento
General de la Investigacion en la Universidad de Costa Rica y el Reglamento de la Accion
Social en la Universidad de Costa Rica.

TERCERO: En el caso del sector publico, la presentacion de la oferta representa un acto
juridico que acarrea responsabilidades para la administracion, si esta resulta adjudicada.
En ese momento se constituye la obligacion de cumplir con lo presentado en la oferta, es
decir que existe una relacién directa entre lo que se detalla en el documento, los
compromisos adquiridos y la ejecucion eficaz para entregar un producto o servicio de
calidad y a satisfaccion de la entidad contratante.

CUARTO: La presentacién de la oferta es un acto que se ajusta a los plazos y requisitos
establecidos por cada institucion publica. Al respecto, el articulo 119 del Reglamento a la
Ley General de Contratacion Puablica establece lo siguiente:

“Articulo 119. Presentacion. La oferta debera presentarse en el sistema digital unificado,
firmada digitalmente por quien tenga poder suficiente para ello, dentro del plazo previsto
para tal efecto en el pliego de condiciones. La oferta estara encriptada e inaccesible hasta
la hora y la fecha sefialadas en el pliego de condiciones para la apertura de ofertas,
garantizandose la confidencialidad en el sistema digital unificado.

Con el solo sometimiento de la oferta en tiempo, se entiende aceptado el plazo de vigencia
de la oferta establecido en el pliego de condiciones y durante las diferentes etapas del
procedimiento. Si hubiera alguna inconsistencia, la Administracion hara la prevencion
durante la fase de subsanacién de las ofertas.
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La oferta participara unicamente en el concurso para el que fue presentada, asumiendo el
oferente las consecuencias que se puedan generar por su falta de cuidado o cualquier error
imputable a él en el momento de ingresar su oferta y la documentaciéon complementaria en
el sistema digital unificado.”

QUINTO: El articulo 123 del mismo reglamento, al referirse a la integridad de la oferta,
establece: “La sola presentacién de la oferta, se entendera como una manifestacion
inequivoca de la voluntad del oferente de contratar con pleno sometimiento al pliego de
condiciones, disposiciones legales y reglamentarias vigentes (...)".

Ademas, en el inciso d del articulo 14 de la Ley General de Contratacidon Publica establece
como una obligacion de los contratistas: “Cumplir con lo ofrecido en su propuesta y en
cualquier manifestaciéon formal documentada que hayan aportado adicionalmente en el
curso del procedimiento o en la formalizacion del contrato.”

Conforme a lo anterior, se hace necesario que las unidades operativas cuenten con un
procedimiento expedito que asegure su participacion en los procesos de contratacion
externa, pero sin omitir las respectivas aprobaciones académicas que se requieren a lo
interno de la Institucion. En este sentido, la presente resolucién debe contemplar ambos
aspectos para buscar un equilibrio entre los procedimientos universitarios y los plazos
establecidos por otras instituciones.

A su vez, la oferta requiere la responsabilidad de hacer una propuesta que sea realizable y
ajustada a la realidad de la entidad proponente y, al mismo tiempo, a la normativa nacional
e interna de la institucion.

POR TANTO

Se establecen los requerimientos formales para la solicitud de autorizacion con el fin de
presentar ofertas ante entidades publicas y privadas, nacionales e internacionales, acorde
con las exigencias normativas vigentes.

I. Para el andlisis debe remitirse la siguiente documentacion a la vicerrectoria
correspondiente:

1. Términos de referencia: numero de referencia de contratacién en SICOP o, en su
defecto, la solicitud expresa por oficio de la institucién u organizacién interesada, asi
como los documentos necesarios que la sustenten.

2. Oferta técnica y econdmica emitida por la unidad operativa a cargo del programa,
proyecto o actividad (perfil del consultor, duracién, desglose del precio, objetivos,
metodologia, evaluacion, entre otros).

3. Acuerdo en firme de la Comision de Accion Social (CAS), Consejo Cientifico (CC),
Comision de Investigacion (Cl), Comision de Docencia (CD) o Comision de Vinculo
Externo Remunerado (CVER).
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En el caso de contrataciones cuyo plazo de presentaciéon de ofertas sea
igual o menor a cinco dias habiles, de manera opcional a lo establecido
en esta resolucion, los érganos colegiados -mencionados previamente-
podran tomar un acuerdo para permitir que dichas ofertas se presenten
unicamente con la aprobacion de la direccion de la unidad operativa.
Esta autorizacion tendra vigencia unicamente durante el periodo de
nombramiento de la persona que ocupe la direccion, y debera ser
comunicada a la vicerrectoria correspondiente. En caso de aplicarse
este procedimiento, la direccion debera remitir a la Vicerrectoria, en un
plazo maximo de treinta dias naturales, el acuerdo en firme del 6rgano
colegiado que respalde la presentacion de la oferta al sector externo.

Oficio de la direccion dirigido a quien ocupe el cargo de vicerrector(a)
correspondiente, mediante el cual se solicite la autorizacion para participar en el
proceso de contratacion.

Il. Una vez adjudicada, la unidad operativa debe remitir a la vicerrectoria
correspondiente:

1.

2.

El acto de adjudicacion, orden de inicio o contrato firmado correspondiente.

Formulacion del proyecto o inscripcion de la actividad, mediante el mecanismo
establecido por cada vicerrectoria.

En los casos que proceda, la instancia correspondiente debe gestionar la apertura
de una nueva cuenta o subcuenta ante la Fundacion UCR o su equivalencia
contable en OAF.

Elaborar el presupuesto en el formato de la instancia de control y administracién
financiera correspondiente (OAF/Fundacion UCR).

Ill. Particularidades de las Vicerrectorias:

Para las contrataciones ante la VAS se debe considerar:

A. En el caso de las contrataciones cuya naturaleza se apegue a lo establecido en el

articulo 10 del Reglamento a la Ley General de Contratacion Publica, es decir, que
la capacitacion sea abierta y haya sido divulgada al publico en general, se exceptua
que se presente por cada cupo o espacio en la actividad, una vez que haya sido
aprobada, los requisitos del punto “I” de esta resolucion. Pero se debe seleccionar
un solo mecanismo de administracién financiera donde ingresen los recursos.
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B. Para contrataciones de capacitacion que atiendan necesidades especificas de una
institucion u organizacion y su contenido académico sea igual a una actividad
vigente, se exceptua la presentacion del requisito 3 del punto “I” de esta resolucion.

Para las contrataciones ante la VI y que requieran revisiéon por parte de algunas de
las Comisiones Institucionales que regulan la investigacion cientifica, sin excepcion
se debe considerar:

A. La unidad proponente que identifique la necesidad de revisiébn o aprobacion por
parte de alguna de las comisiones Institucionales que regulan la investigacion
cientifica en la Universidad de Costa Rica: Comité Etico-Cientifico (CEC), Comisién
Institucional de Biodiversidad (CBio) o del Comité Institucional para el Cuido y Uso
de animales (CICUA), debera indicar claramente, en la oferta, la necesidad de
cumplir con tal requisito, esto con la finalidad de que la persona o entidad contratante,
cuente con toda la informacion pertinente de previo a la aceptacién contractual.

B. Posteriormente a la revisién integral por parte de la VI, y de evidenciar el
requerimiento de aprobacion por parte de alguna de las comisiones institucionales
antes mencionadas, la propuesta quedara pendiente de inscripcion hasta contar con
la autorizacion o autorizaciones respectivas, en concordancia con la oferta técnica
presentada por la unidad y las aclaraciones hechas para tal efecto.

IV. Instancia de control y administracion financiera:

Se regira de conformidad con el articulo 28 del Reglamento de la Universidad de Costa Rica
para la Vinculacion Remunerada con el Sector Externo. Ademas, se aplicaran
complementariamente las disposiciones institucionales que la Rectoria ha establecido en la
materia.

V. Garantias y otros tramites:

En caso de requerirse en los términos de referencia, la unidad operativa debe remitir un
oficio a la Oficina de Administraciéon Financiera o a la Fundacién UCR, para solicitar la
presentacion de la garantia correspondiente. Este tramite no debe presentarse ante la
vicerrectoria, ya que gestionarlo es responsabilidad de la unidad operativa.

VL. Plazo para la presentacion:
Todas las solicitudes de autorizacion deben presentarse con toda la documentacion

completa a la vicerrectoria respectiva al menos 5 dias habiles previos a la fecha ultima
establecida para la recepcién de ofertas.
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VII. Derogatoria y entrada en vigencia:

Esta resolucién deroga la Resolucion VAS-5682-2018/VI-5705-2018 y rige a partir de su
publicacion en La Gaceta Universitaria.

Notifiquese:

1- A la Comunidad Universitaria.

2- Al Consejo Universitario, para que se gestione su publicacion en La Gaceta Universitaria,
de acuerdo con lo dispuesto en los Lineamientos para la emision de la normativa

institucional y el acuerdo adoptado por el Consejo Universitario en la sesién ordinaria N.°
6910, articulo 9, celebrada el 24 de junio de 2025.

3
UCR !Firmad-:::

digitalmente
Dra. Annette Calvo Shadid Dr. José Moncada Jiménez
Vicerrectora de Accion Social Vicerrector de Investigacion

M.Sc. Jairol Nunez Moya
Vicerrector de Docencia
VAS/VI/VD
C. Archivo
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