UNIVERSIDAD DE V A Vicerrectoria de
COSTARICA Accién Social

7 de julio de 2026
Circular VAS-26-2026

A LA COMUNIDAD UNIVERSITARIA

De conformidad con lo establecido en el inciso 12 de la Circular VRA-27-2025, asi
como en el Manual de Cuentas por Objeto del Gasto, se emiten las siguientes
directrices para el uso de la partida 6-02-99-02 "Al sector privado". Estas
disposiciones regulan la utilizacion y ejecucién de dicha partida en el marco de los
programas, proyectos y actividades que cuenten con financiamiento de la
Vicerrectoria de Accion Social (VAS).

. Disposiciones generales
1. Responsabilidades de la unidad operativa
Corresponde a la unidad operativa:

o Custodiar los comprobantes y demas documentos probatorios relacionados
con la utilizacidon de esta partida presupuestaria.

« Verificar que las personas beneficiarias del apoyo econdmico cumplan con
las disposiciones establecidas en la presente Circular

2. Tarifas y utilizacion de los recursos

De conformidad con el Reglamento de gastos de viaje y de transporte para
funcionarios publicos, se establecen las siguientes disposiciones:

« El subsidio otorgado para la realizacién de giras o trabajos de campo tomara
como referencia los montos establecidos en dicho Reglamento. No obstante,
el monto asignado a cada persona participante podra ser inferior, segun la
disponibilidad presupuestaria del programa, proyecto o actividad.

e El reconocimiento econdmico se otorgara unicamente por actividades
desarrolladas dentro del territorio nacional.

« Cuando las actividades se desarrollen dentro del cantdon donde se ubica la
sede o recinto universitario, podra reconocerse el subsidio correspondiente,
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3.

siempre que exista una justificacién debidamente fundamentada por parte de
la persona responsable.

No procedera el reconocimiento de subsidios por conceptos de transporte,
alimentacion, hospedaje u otros servicios que hayan sido suministrados
gratuitamente a las personas participantes, ya sea directamente por la
Universidad, por la organizacion anfitiona o mediante cualquier otra
institucion publica o privada.

Requisitos para el uso del formulario

Para la adecuada utilizacion del formulario de subsidio deberan observarse las
siguientes disposiciones:

1.

Completar el formulario utilizando lapicero de tinta azul.

Completar la totalidad de los apartados del formulario.

Indicar claramente las fechas de inicio y finalizacion de la actividad.
Desglosar el monto del subsidio correspondiente a cada persona
beneficiaria, especificando los rubros de alimentacién, hospedaje vy
transporte, segun corresponda.

Verificar que el formulario no contenga tachaduras, corrector ni alteraciones
que afecten su validez.

Presentar el formulario debidamente firmado por la persona responsable de
la forma operativa.

Asignar un numero consecutivo unico e irrepetible, utilizando preferiblemente
la estructura: cédigo del proyecto-consecutivo-aino.

Condiciones de uso de la partida

Subsidio a estudiantes universitarios

Podra otorgarse subsidio para alimentacion, transporte y hospedaje a personas
universitarias regulares cuando:

Se encuentren designadas con horas estudiante, horas asistente, horas
asistente de posgrado o como asistentes ad honorem en programas,
proyectos o actividades debidamente inscritos en la Vicerrectoria de Accidn
Social.

Se encuentren matriculadas en un proyecto de Trabajo Comunal
Universitario.

Participen como responsables o colaboradoras de una iniciativa estudiantil.
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« Colaboren en un programa, proyecto o actividad, siempre que exista una
solicitud escrita y previamente autorizada por la unidad operativa ante la
Vicerrectoria de Accion Social.

2. Subsidio a personas de la comunidad

Podra otorgarse subsidio por concepto de alimentacion y transporte a personas
externas a la Universidad de Costa Rica que participen en programas, proyectos o
actividades inscritos y vigentes en la Vicerrectoria de Accion Social, incluyendo
quienes integren grupos artisticos o culturales vinculados a dichas iniciativas. Para
este propodsito debera utilizarse el Formulario de Subsidio a Personas de la
Comunidad.

Cuando se requiera reconocer gastos de hospedaje, estos deberan ejecutarse con
cargo a la partida 1-07-01-00, cumpliendo con las disposiciones institucionales
vigentes relativas a la emision y presentacion de facturas electronicas. Al tramitar
esta factura por Fondo de Trabajo u Orden para Servicio, se debera detallar la
justificacion del gasto en el concepto o explicacion.

Para el reconocimiento de estos rubros a la poblacion participante externa, la
persona responsable debera solicitar una autorizacion a la direccion de la unidad
operativa mediante oficio y con copia a la Vicerrectoria de Accion Social, la cual
incluya

« Ellistado de las personas.
o Lajustificacion que sustente del otorgamiento del subsidio.

Cualquier modificacién al listado autorizado de personas debera comunicarse
oportunamente mediante oficio a la direccidén de la unidad operativa, con copia a la
Vicerrectoria de Accion Social.

Asimismo, para efectos del reintegro del Fondo de Trabajo de la unidad operativa,
la documentacion debera incluir tanto el oficio de solicitud suscrito por la persona
responsable como el oficio de autorizacién emitido por la Direccion de la unidad
operativa.
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3. Otras transferencias

La partida también podra utilizarse para el reconocimiento econémico a personas
estudiantes universitarias activas que resulten ganadoras de certamenes
organizados en el marco de una forma operativa inscrita y vigente en la Vicerrectoria
de Accion Social.

Para estos efectos, la unidad operativa debera elaborar los lineamientos del
certamen, los cuales deberan contar con la aprobacion de la Comisidon de Accion
Social o del érgano equivalente y, posteriormente, ser remitidos a la Vicerrectoria
de Accién Social para su ratificacion.

Como minimo, dichos lineamientos deberan contemplar:

« Los criterios para la recepciodn, revision y evaluacion de las postulaciones.

« El procedimiento de seleccion de las personas ganadoras.

« Las condiciones de premiacion.

e Las disposiciones relacionadas con los derechos de autor, previamente
validadas por PROINNOVA.

e Los montos y fechas de pago del reconocimiento econémico.

« Cualquier otra disposicion necesaria para garantizar la transparencia, la
adecuada administracion de los recursos y el cumplimiento de los objetivos
del certamen.

Finalmente, el presente comunicado deja sin efecto la Circular VAS-23-2025.

Saludos cordiales,
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digitalmente
Dra. Annette Calvo Shadid
Vicerrectora
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Adjunto: Formulario de subsidio a estudiantes.
Formulario de subsidio a personas de la comunidad.
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