
12 de marzo de 2018
Circular VAS-13-2018

Señores(as)
Vicerrectores(as)
Decanos(as) de Facultades
Directores(as) de Escuelas
Directores(as) de Sedes Regionales y Recintos Universitarios 
Directores(as) de Centros e Institutos de Investigación
Directores(as) de Estaciones y Fincas Experimentales
Decano del Sistema de Estudios de Posgrado
Directores(as) de Programa de Posgrado

Estimados (as)  señores (as): 

Reciban un cordial saludo.

En marco de la consolidación de la Acción Social como actividad sustantiva de la 
Universidad, y conscientes de la necesidad de acompañar al personal 
administrativo en sus labores de apoyo y de quehacer, la Vicerrectoría les invita a 
promover y participar en un encuentro dirigido a las Jefaturas Administrativas y 
personal docente encargado de la ejecución de proyectos de Acción Social, con el 
objetivo de asesorar sobre la normativa universitaria, procedimientos y facilidades 
tecnológicas que permiten la ejecución presupuestaria de los recursos asignados, 
tales como:

� Circular VAS-1-2018 “Gestión Administrativa y Financiera” 
� Circular OAF-2-2016 “Requisitos de facturas que respalden desembolsos de 

fondos de trabajo”
� Circular VRA-10-2018 “Administración y  Fiscalización de Fondos de Trabajo”
� Sistema de Información de Administración Financiera (SIAF-WEB)
� Consulta de Presupuesto de la Vicerrectoría en sistema Bité
� Sistema de Compras Institucionales (GECO)
� Expediente Único (Solicitudes de Viáticos)
� Procedimientos para gastos tramitados como excepción
� Tramite de subsidio para estudiantes
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El periodo establecido para llevar a cabo este encuentro, es del 16 de abril al 31 
de mayo de 2018. En una única sesión de 9:00 a.m. a 11:00 a.m. o de 1:30 p.m. a 
3:30 p.m., en el lugar establecido por la instancia solicitante. Para consultas 
adicionales, así como para la coordinación de la fecha y hora, les solicito remitir un 
correo a la dirección electrónica silvia.riverabrenes@ucr.ac.cr o bien a la extensión 
6216.

A la espera de que esta iniciativa facilite la ejecución y desarrollo de las 
actividades de Acción Social que se llevan a cabo en la institución, se despide 
atentamente,

M.L. Marjorie Jiménez Castro
Vicerrectora

SRB

C. Archivo
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