MR

UNIVERSIDAD DE COSTA RICA

SISTEMA INSTITUCIONAL DE
FORMULACION DE PROYECTOS

GUIA PARA LA FORMULACION

2014 - 2015




INDICE

GENERAL

Informacién general

CoNoOk~WNE

Unidad ejecutora base
Periodo

Cddigo o numero de proyecto
Fecha de inicio

Fecha de finalizacion
Proyecto

Descripcion

Observaciones

Monto global estimado UCR

. Monto de financiamiento por entes externos
. Descripcion de los entes externos

. Cuestionarios de Fundeviy de OAF

. Estado

Vinculo/Adscripcién

14.
15.

Proyectos de la Universidad vinculados
Adscripciones con programas de la Institucién

Actividad Sustantiva

16
17

18

19.
20.

Actividad sustantiva
Subactividad sustantiva
17.1 Docencia

17.2 Investigacion
17.3 Accién Social
17.4 Vida Estudiantil
17.5 Administracion
Cadigo de inscripcién
Base

Modalidad

Unidades participantes

21.
22.
23.
24,

Periodo
Cadigo
Descripcion
Coordinadora

Instituciones

25. Tipo de institucién

26.

Nombre

»

N~NN~NOPOPmmOO DG O

NN

(0]

[ el el
OO O0OO WWOae ™o

11

11
11
11
11

11

11
11



Participantes

27. Tipo de colaborador
28. Tipo identificacion
29. Identificacion
30. Link Buscar participante
30.1. Nombre
30.2. Primer apellido
30.3. Segundo apellido
30.4. Nacionalidad del participante
30.5. Grado académico
30.6. Institucion
30.7. Unidad ejecutora
30.8. Régimen académico
31. Tipo de participacion
32. Area responsable
33. Subactividad Sustantiva
34. Horario semanal del participante
35. Prérrogas

1 ESTRUCTURA DEL PROYECTO
Estructura

Antecedentes
Justificacion
Descriptores
Area de impacto
Impacto

arwnpE

Poblacion beneficiaria

6. Quién o quiénes

7. Cantidad de poblacion beneficiada
8. Beneficios para la poblacion

9. Beneficios para la Universidad

Objetivos y metas

10. Objetivo general

11. Cdbdigo del Objetivo Especifico
12. Tipo del Objetivo Especifico
13. Objetivo especifico

14. Tipo de meta

15. Cantidad
16. Meta
17. Indicador
Vinculacion

18. Vinculacién con el plan estratégico, Eje/Factor/Objetivo/Accion

11

11
11
11
11
12
12
12
12
12
12
12
12
12
13
13
13
13

14

14

14
14
14
14
14

15

15
15
15
15

15

15
15
16
16
16
16
16
16

17

17



Ubicaciones

19. Pais (Provincia, Canton, Distrito y Regién)

20. Otras sefias necesarias donde se desarrollara el proyecto
Il METODOLOGIA

Metodologia

1. Uso de animales, elementos éticos y de biodiversidad.

2. Metodologia

3. Recursos con que cuenta el proyecto

Objetivos socioeconémicos

4. Descripcion

Disciplinas agregadas

5. Caddigo, Descripcion, Tareas de la disciplina.

IV EVALUACION

1. Evaluacion del proyecto
2. Evaluacion por parte de los participantes
3. Evaluacién del impacto

\% CRONOGRAMA

Tipo de dias

Dias habiles a considerar en el cronograma
Tarea

Nombre

Duracién

Fecha inicio

Fecha final

Predecesora

ONoOhWNE

VI  PRESUPUESTO
Resumen gasto del proyecto

1. Periodo

2. Estado

3. Total solicitado

4. Total recomendado

17

17
17

18

18

18
18
19

19

19

19

19

20

20
20
20

20

20
20
20
21
21
21

21
21

21
21
21
22

23
24



Objetos gasto del proyecto

Vi

©oo~No O

Periodo
Vicerrectoria
Objeto de gasto
Monto solicitado
Justificacion

REGIMEN

Resumen de régimen becario

1.
2.
3.

Tipo de horas
Cantidad de meses
Cantidad de horas

Régimen becario

©ooNo A

Actividad sustantiva
Subactividad sustantiva

Tipo de horas

Cantidad de meses solicitados
Cantidad de horas solicitadas
Justificacion

IV ANEXOS

Anexo N°1  Ejemplo de objetivos, metas e indicadores
Anexo N° 2 Definiciones

Anexo N° 3 Regiones de Costa Rica

Anexo N° 4 Areas de impacto

Anexo N°5  Observaciones importantes

22

22
22
22
22
22

22

22

22
22
22

23

23
23
23
23
23
23

24

25
26
27
29



INTRODUCCION

La Universidad de Costa Rica tiene a disposicion un sistema automatizado de formulacion de
proyectos en linea, que contiene los elementos basicos que debe tener toda propuesta. Este
sistema se puede obtener en las siguientes direcciones electrénicas:

Consejo Universitario http://www.cu.ucr.ac.cr
Vicerrectoria de Docencia http://www.vd.ucr.ac.cr
Vicerrectoria de Investigacion http://www.vinv.ucr.ac.cr
Vicerrectoria de Accién Social http://www.vas.ucr.ac.cr
Vicerrectoria de Vida Estudiantil http://www.vve.ucr.ac.cr
Vicerrectoria de Administracion http://www.vra.ucr.ac.cr
Oficina de Planificacion Universitaria http://oplau.ucr.ac.cr

Este documento ha sido elaborado con el propésito de orientar al proponente en la
formulacién de proyectos para las actividades sustantivas (Docencia, Investigacién y Accion Social)
y complementarias (Vida Estudiantil y Administracion) de la Institucion y facilitar la gestion de éstos
ante la vicerrectoria respectiva.

Se compone de dos partes: un esquema guia que resume los elementos que debe contener
el documento de presentacion con explicaciones mas extensas de cada uno de estos elementos y
un manual para el usuario del sistema.

Los proyectos deben presentarse en idioma espafiol y usar letras mayudsculas y minasculas
y ser tramitado en la Vicerrectoria correspondiente de acuerdo con los procedimientos
establecidos.


http://www.cu.ucr.ac.cr/
http://www.vd.ucr.ac.cr/
http://www.vinv.ucr.ac.cr/
http://www.vas.ucr.ac.cr/
http://cariari.ucr.ac.cr/%7Evas/
http://www.vra.ucr.ac.cr/
http://oplau.ucr.ac.cr/

I GENERAL
Informacién general
1. Unidad ejecutora:
Se refiere a la unidad que presenta el proyecto. De acuerdo con la normativa institucional,
puede ser una facultad, escuela, sede regional, instituto, centro de investigacion, estacion

experimental o unidad administrativa segun el ambito que le corresponda.

En todos los casos se debe presentar el aval oficial de la direccién de la unidad o
unidades que aprueban la propuestay las cargas (horas) asignadas.

2. Periodo:

Es el tiempo que se requiere para ejecutar el proyecto. El sistema asigna el periodo actual de
forma automatica.

3. Cddigo:

Es un nimero que asigna automaticamente el sistema y que identifica internamente de forma
Unica, a cada uno de los proyectos que se estan planteando en un periodo.

4. Fechade inicio:

Se debe indicar la fecha en dia, mes y afio en que inicia el proyecto.
5. Fechade finalizacion:

Se debe indicar la fecha en dia, mes y afio en que termina el proyecto.
6. Proyecto:

Denominacién que identifica y distingue al proyecto de otros; debe reflejar la problemética o
la cobertura temética que se aborda. Su redaccion debe ser concisa.

7. Descripcién:

En este espacio se puede hacer un breve resumen de la tematica que abarca el proyecto
planteado.

8. Observaciones:

Informacion adicional que usted necesite mencionar relacionada con el proyecto.
9. Monto global estimado UCR:

Se refiere al monto total estimado por la vigencia del proyecto para la ejecucién, aportado por
la Universidad de Costa Rica. Recuerde que el presupuesto universitario se ejecuta en periodos

anuales, sin embargo, en el médulo de partidas puede efectuar el desglose correspondiente a cada
afio de vigencia del proyecto, haciendo una solicitud plurianual.



No incluir como costo las cargas académicas de los responsables y colaboradores de
proyectos.

10. Monto de financiamiento por entes externos:

Para proyectos con financiamiento externo (otro financiamiento), el costo total debe coincidir
con el desglose de partidas que se estipula en el respectivo formulario.

11. Descripcion de los entes externos:

Se indica el nombre del ente externo que va a colaborar con el financiamiento total o parcial
del proyecto.

12. Cuestionarios de Fundeviy de OAF:

Si cuenta con alguna ayuda externa, el desglose presupuestario de estos fondos debe
presentarse en el formulario correspondiente de la instancia administradora (O.A.F. o FUNDEVI) y
adjuntarse a la propuesta y, en los casos que asi lo ameriten anexar, también, documento con los
compromisos de contrapartida que debe financiar la Universidad de Costa Rica. Debe aportarse
copia de los documentos (cartas de intenciones o convenios, entre otros) en los cuales se autoriza
el aporte.

Nota:
Es importante recordar que la Unica autoridad universitaria con potestad legal para firmar

convenios es la persona que asume la Rectoria y que las leyes nacionales exigen que éstos se
firmen en el idioma espafiol.

13. Estado:

Se refiere a la etapa en que se encuentra el proyecto, ya sea: Pendiente, Registrado,
Recomendado, Anulado o Aprobado. El sistema lo va asignando de forma automatica.
Vinculo/Adscripcidn
14. Proyectos de la Universidad vinculados:

Si el proyecto que se esta planteando esta vinculado con otro proyecto existente en la
Institucién sea del periodo actual o de periodos anteriores, se busca en la lista y se marca para
ligarlos.

15. Adscripciones con programas de la Institucion:

Si el proyecto pertenece a uno o varios programas debidamente inscritos en la Universidad
de Costa Rica, se deben seleccionar de la lista de escogencia multiple para indicarlos.



Actividad sustantiva

16.

Actividad sustantiva:

Funciones sustantivas de la Institucién: Docencia, Investigacion y Accion Social y las

actividades complementarias o de apoyo: Vida Estudiantil y Administracion.

17.

Sub-Actividad:

Modalidades en que se subdivide cada una de las actividades, a saber:
17.1. Docencia

Educacion de pregrado

Conjunto de actividades que contribuyen al propdsito institucional de impartir ensefianza en el
nivel de diplomado, de acuerdo con los planes de estudios aprobados.

Educacion de grado

Conjunto de acciones que conllevan a la formacion de profesionales en el ambito de
bachillerato y licenciatura en las diferentes carreras que se imparten en las areas de artes y
letras, ciencias basicas, ciencias sociales, salud, ingenierias y arquitectura y ciencias
agroalimentarias.

Educacion de posgrado

Conjunto de las diferentes actividades que conllevan a la formacién en los grados de
especializacion, maestria y doctorado, a los bachilleres y licenciados, de acuerdo con los
planes de estudio y con las condiciones establecidas en el Reglamento de Estudios de
Posgrado.

Apoyo directo a la docencia

Actividades que contribuyen en forma directa al mejor desarrollo de los programas y
proyectos docentes. Esta conformado por el conjunto de actividades especificas de apoyo
administrativo y técnico que coadyuvan en forma directa con el desarrollo de la docencia.

17.2. Investigacion

Investigacién basica

Actividades que tienen como propoésito la busqueda sistematica del conocimiento sobre la
materia objeto de estudio y que no necesariamente producen aplicaciones practicas de los
resultados.

Investigacién aplicada

Actividades cuyo propdésito corresponde a la busqueda cientifica de conocimientos orientados
a aplicaciones practicas. Este tipo de investigacion, normalmente diagnostica o establece la
fase evolutiva del sujeto de estudio para proponer soluciones, sean éstas tratamientos o
recomendaciones de manejo racional.
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Investigacion para el desarrollo tecnolégico

Conjunto de actividades que se llevan a cabo con el propdsito de disefiar, desarrollar, innovar
0 mejorar prototipos, modelos o procesos de produccion o materiales, especialmente aquellos
de interés economico o aplicado, que podrian tener resultados patentables o susceptibles al
régimen de proteccion intelectual.

Apoyo directo a la investigacion

Actividades que contribuyen en forma directa al mejor desarrollo de los programas y
proyectos de investigacion. Estd conformado por el conjunto de actividades especificas de
apoyo administrativo y técnico que coadyuvan en forma directa con el desarrollo de la
investigacion.

17.3 Accion Social

Extension Académica:

Trabajo Comunal Universitario (T.C.U.)

Proceso académico interdisciplinario mediante el cual estudiantes y profesores interactian
con las comunidades, con el propésito de contribuir con la superacion de problemas
concretos y desarrollar valores de responsabilidad y solidaridad.

Extensién Docente

Proceso académico universitario en el cual se pone al servicio de la comunidad, la capacidad
académica de docentes e investigadores por medio de programas de educacion continda:
actualizacién, capacitacion, difusion. Incluye, ademas, servicios especiales de laboratorio o
asesorias especializadas para la transferencia de conocimiento orientados a sectores claves
para el desarrollo nacional.

Extensién Cultural

Actividades orientadas a la proyeccion y promocion del quehacer universitario en el @mbito

cultural y artistico dentro y fuera de las fronteras costarricenses; se busca enriquecer y
proteger las diversas manifestaciones culturales.

17.4. Vida Estudiantil

Admision

Conjunto de acciones enmarcadas dentro del proceso de ingreso del estudiante a la
Universidad de Costa Rica y sus diferentes etapas, a saber: inscripcion y aplicacién a la
Prueba de Aptitud Académica; concurso y aceptacion del estudiante en una carrera.

Permanencia

Conjunto de acciones que contribuyen a la consolidacion del ingreso a carrera (matricula) por
parte del estudiante y a la continuacion satisfactoria hasta la conclusion del plan de estudio.



Graduacion

Conjunto de acciones que se dirigen a los estudiantes quienes se encuentran en el Ultimo
periodo del plan de estudios hasta la obtencién de un titulo universitario. Se plantean, en esta
etapa, relaciones con posgrado, becas de estudio y mundo de trabajo.

Apoyo directo a vida estudiantil

Actividades que contribuyen en forma directa al mejor desarrollo de los programas y
proyectos de vida estudiantil. Esta conformado por el conjunto de actividades especificas de
apoyo administrativo y técnico que coadyuvan en forma directa al desarrollo del quehacer
estudiantil.

17.5.Administracion
Direccion superior

Conjunto de actividades que llevan a cabo el Consejo Universitario, la Rectoria y las
vicerrectorias a quienes les corresponde la definicidbn de politicas y objetivos institucionales,
asi como dirigir y coordinar el desarrollo de las actividades comprendidas por los programas
de docencia, investigacion, accion social, vida estudiantil y administracion.

Asesoriay apoyo técnico institucional

Conjunto de actividades de caracter técnico-administrativo, que garantizan el apoyo necesario
para la ejecucion de las actividades sustantivas de la Institucibn en colaboracién con las
autoridades universitarias.

Servicios generales

Conjunto de actividades de apoyo logistico que incluyen los servicios de mantenimiento y
reparacion de obras, correos, maquinaria y equipo, conserjeria, seguridad, transporte.

18. Caddigo de inscripcion:

Numero de identificacion que asigna la vicerrectoria correspondiente cuando aprueba un
proyecto.

19. Base:
Como el proyecto puede ser intervicerrectorias, se debe indicar cual serd la actividad
sustantiva base o principal del proyecto.

20. Modalidad:

El formulador selecciona la modalidad de inscripcién de una lista con los siguientes valores
(Proyectos de investigacion, Programas, Vinculo externo remunerado, Actividades de apoyo a la
investigacion). Este campo solo se debe indicar cuando el proyecto tiene como actividad sustantiva
investigacion, sea esta base o secundaria.
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Unidades participantes
21. Periodo:

El sistema muestra el periodo en que se ejecutara el proyecto.
22. Cdbdigo:

Es la identificacion numérica de la unidad colaboradora, corresponde al cdédigo
presupuestario de dicha unidad.

23. Descripcién:

Es el nombre de la unidad colaboradora.
24. Coordinadora:

Como pueden haber varias unidades colaboradoras que participan o que inscriben
conjuntamente el proyecto, se debe indicar cual sera la unidad base o coordinadora que lo
presenta.

Instituciones

25. Tipo de institucién:

Entre las instituciones participantes en el proyecto, se puede elegir una o varias opciones
entre: publica, privada, ONG, gremial, asociacion, cooperativa internacional u otra.

26. Nombre:

Es el nombre de la institucion participante en el proyecto.
Participantes
27. Tipo de colaborador:

Se refiere a si el participante es interno o externo a la Universidad de Costa Rica.
28. Tipo de identificacion:

Indica el tipo de documento de identificacion del participante: cédula de identidad, cédula de
residencia, asilado politico, pasaporte, permiso de residencia, permiso de trabajo extranjero,
refugiado politico, carné universitario u otras identificaciones.

29. Identificacion:
Corresponde al numero de identificacion del participante.

30. Link Buscar Participante:

Si el participante es funcionario de la Universidad de Costa Rica, el sistema aporta la
informacion del mismo (Nombre, Primer apellido, Segundo apellido, Nacionalidad del participante,
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Grado académico, Institucion, Unidad ejecutora, Régimen académico, Tipo de participacion 'y Area
responsable), en caso de ser un participante externo de la Universidad debe completar la siguiente
informacion:

31.

30.1 Nombre:
Nombre del participante.
30.2 Primer apellido:
Primer apellido del participante.
30.3 Segundo apellido:
Segundo apellido del participante.
304 Nacionalidad del participante:

De una lista de seleccion Unica, elige la nacionalidad del participante externo a la
Institucion.

30.5 Grado académico:

Se elige de una lista de escogencia Unica el grado académico actual del participante
externo a la Universidad de Costa rica.

30.6 Institucion:

Se indica para los participantes externos a la Universidad de Costa Rica, el nombre de
la Institucion a la que pertenecen.

30.7 Unidad ejecutora:
La unidad ejecutora debe ser seleccionada por el responsable del proyecto
30.8 Régimen académico:

Para los participantes internos a la Universidad de Costa Rica, el sistema muestra el
nombre del régimen académico de cada uno.

Tipo de participacion:

Se debe indicar si el participante es:

Investigador principal o Responsable: Persona encargada de dirigir el proyecto en su

disefio, ejecucion, seguimiento y evaluacion.

Asociado o Colaborador: Persona que colabora o asesora en las diferentes etapas del

proyecto.
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32.

Area responsable:

Se muestra una lista con las actividades sustantivas en que se inscribié el proyecto, para

indicar a cual de ellas corresponde cada participante.

33.

Subactividad Sustantiva:

Se muestra una lista con las modalidades que se indicaron en la actividad sustantiva del

proyecto, para definir a cual de ellas pertenece cada participe.

34.

Horario semanal del participante:

Descripcion global de horas dedicadas al proyecto; debe contar con el aval de la unidad

académica base.

35.

Horas propias:

Carga (en horas) que se asigna a los encargados del proyecto, y que pertenece al
presupuesto de la unidad proponente.

Horas adicionales:

Carga (en horas) que se asigna para llevar a cabo un proyecto y que no pertenece al
presupuesto de la unidad proponente.

Financiador de horas adicionales:

Debe sefalarse con cudl de las siguientes fuentes se financiaran las horas adicionales:
1) Financiamiento por la(s) vicerrectoria(s), 2) Financiamiento por otras unidades de la
Universidad y 3) Financiamiento por otros medios, para el caso de organismos o fondos
externos.

Para cada ciclo, utilice el espacio “Ente financiador de las horas adicionales” para
especificar el nombre de la(s) unidad(es), organismo(s) o fondo(s) de donde procede la carga
adicional y cualquier otro comentario pertinente.

En el espacio “Justificacion de las horas adicionales” puede adicionar cualquier
comentario que considere necesario para aclarar las cargas de los participantes por cada uno
de los ciclos.

Prorrogas:
El formulador del proyecto puede solicitar una prérroga o una renovacién del proyecto
gue tiene a cargo. En ambos casos debera justificarse, él por qué de dicha solicitud y
realizar un balance de los logros y los retos por asumir.
Por otro lado, debe indicar el costo que genera dicha solicitud.
Prorroga o ampliacién de vigencia:
Se refiere a la extension de tiempo para la ejecucion del proyecto por no haberse

logrado concluir en el periodo previsto. Se debe indicar la fecha de finalizaciébn que se
considera para que el proyecto pueda ser concluido.
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Renovacién
Se refiere a una nueva ejecucion de un proyecto. Se debe indicar la fecha de inicio y
conclusion en que se elaborara de nuevo el proyecto.

Il ESTRUCTURA DEL PROYECTO

Estructura

1. Antecedentes:

— Estado actual del conocimiento (publicaciones recientes relacionadas con la tematica por
desarrollar, referencias bibliograficas, experiencias personales, otras fuentes).

— Experiencia de la Institucion en el campo del proyecto.

— Experiencias en el campo realizadas fuera de la Institucion.

2. Justificacion:

— Definicion de las necesidades que atendera el proyecto.

— Relacién del proyecto con las politicas institucionales o si existe una demanda
extrauniversitaria de comunidades, instituciones gubernamentales, u otras (aportar
documentos).

3. Descriptores:

Areas teméticas que aborda el proyecto y que puedan identificarse en un indice de materia.

Ejemplo:

Nombre del proyecto: Pintores costarricenses en la Red Internet

Descriptores: ARTE - ARTES PLASTICAS - PINTORES - PINTORES COSTARRICENSES.
4. Areade impacto:

Efectos cualitativos o cuantitativos que se lograran con la ejecucion del proyecto. Este es un
aspecto fundamental para extraer informacién relevante sobre la proyeccion de la Universidad y
marca la pauta para estructurar la informacion estratégica de divulgacion futura.

Para este propdsito se ofrece una serie de &reas (ver Anexo N° 4), a saber: econémica,
educativa, salud, agroindustrial, socio-cultural, desarrollo cientifico, ambiental, desarrollo
tecnoldgico, politico-gubernamental y otra (este campo es para especificar alguna otra area de
impacto diferente de las anteriores). Usted debe seleccionar el area de impacto en la cual la
ejecucion del proyecto tendrd mayores efectos.

5. Impacto:

Especifique como se producira el impacto con la ejecucién del proyecto.
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Poblacion beneficiaria
Ver Anexo N° 1.
6. Quién o quiénes:

Personas, instituciones, organizaciones, grupos o sectores, entre otros; que se benefician
con la realizacién del proyecto.

7. Cantidad de poblaciéon beneficiada:

Se refiere a cuantas personas resultan beneficiadas con el desarrollo del proyecto.
8. Beneficios para la poblacion:

Se debe explicar como se beneficiara la poblacion indicada con la realizacidén del proyecto.
9. Beneficios para la Universidad:

En este apartado se debe:

1) Especificar si como consecuencia de la ejecucion de este proyecto se captaran
recursos materiales, financieros o de infraestructura, entre otros.

2) Indicar otros beneficios que se obtendran como resultado de la propuesta, tales como:
fortalecimiento de imagen, alianzas estratégicas, explotacion de ventajas comparativas,
insercion en areas relevantes, entre otros.

3) Describir el aporte de la propuesta en: docencia, investigacion, acciéon social, vida
estudiantil, administracion o politicas universitarias.

Objetivos y metas
10. Objetivo General:

Fin principal que se pretende alcanzar mediante la ejecucion del proyecto. Su redaccién
debe iniciarse con un verbo en infinitivo; ser coherente, clara, concisa, realista y que pueda
traducirse en acciones concretas (ver Anexo N° 1). Ademas, se puede incluir el aspecto
interdisciplinario, multidisciplinario y transdisciplinario del proyecto (ver Anexo N° 2).

Debe responder al qué y al para qué del proyecto.

11. Cddigo del objetivo especifico:

El codigo del Objetivo Especifico es un nimero consecutivo que el sistema va asignando
autométicamente segun se van agregando los objetivos al proyecto.
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12. Tipo del objetivo especifico:

En esta opcién se debe indicar si el objetivo especifico que se estd incluyendo es de
Docencia, Investigacion, Accién Social, Vida Estudiantii o Administracion.

13. Objetivo especifico:

Enunciado que expresa un logro concreto que se desea alcanzar; se deriva del objetivo
general para operacionalizarlo. Su redaccién debe considerar las instrucciones enunciadas en el
objetivo general (ver Anexo N° 1). Tiene que incluir al menos un objetivo especifico para cada
proyecto.

Para las propuestas con énfasis cualitativo refiérase a las interrogantes especificas que se
desprenden de las interrogantes generales.

En el caso de cursos de Extension Docente, se sugiere formular un objetivo especifico que

inicie de la siguiente manera: “Al finalizar el curso los estudiantes seran capaces de...” y redactar a
continuacion los objetivos de aprendizaje.

14. Tipo de meta:
Indica si la meta es cualitativa o cuantitativa.
15. Cantidad:

En el caso de que el tipo de meta sea cuantitativa, en este espacio se indica la cantidad
esperada.

16. Meta:

Resultado que se espera alcanzar al ejecutar la programacion establecida. Constituye la
base sobre la cual se fundamenta la evaluacion del proyecto. Esta se desprende de los objetivos
especificos y sirve de parametro para la medicion de los logros del proyecto. Se puede expresar
por medio de resultados, productos parciales, subproductos o productos finales (ver Anexo N° 1).

Para facilitar su elaboracion, se sugiere plantear a los objetivos especificos preguntas tales
como: ¢,qué se quiere?, ¢cuando? y ¢ cuanto?

Para las propuestas con énfasis cualitativo refiérase a los productos y procesos mas
relevantes por alcanzar.

Cada meta debe relacionarse con un objetivo especifico y para cada uno de ellos, se debe
incluir al menos una meta.

17. Indicador:
Todo proyecto debe explicitar mecanismos de control que permitan verificar si los objetivos y
metas se estan logrando adecuadamente, asi como el uso 6ptimo de los recursos, por lo que se

deben incluir indicadores de cumplimiento, a partir de las metas establecidas que usted considere
relevantes. Estos indicadores contribuirdn con la evaluacion final del proyecto (ver Anexo N° 1).
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El indicador permite medir el nivel de cumplimiento de las metas de un objetivo. Se utiliza
para valorar el grado de avance respecto a los logros que se han propuesto. Se debe construir
tomado en cuenta la existencia, disponibilidad y confiabilidad de los datos.

Vinculacion
18. Vinculacién con el Plan Estratégico:

Ejes Estratégicos: Son grandes temas o lineas basicas de desarrollo de una institucion, que
agrupan un objetivo en comun e incluyen decisiones fundamentales. Surgen posteriores al
analisis FODA y son coherentes con la misién y vision.

Factores Claves de Exito: Son aspectos internos que sobresalen y que son necesarios para
el éxito de la institucion.

Objetivos: Es el fin principal que se pretende alcanzar a largo plazo mediante la ejecucién de
diversas acciones, surge a partir de un diagnostico y estad dirigido al cumplimiento de la
misién y visién. Un objetivo debe responder al qué y al para qué de la condicién deseada a
futuro y se caracteriza por ser comprensible, mensurable, inspirador y realista.

Acciones: Son todas aquellas actividades que posibilitan el logro de los objetivos e indican el
coémo se va a lograr su cumplimiento.

Una vez elegidos los ejes estratégicos, los factores claves de éxito, los objetivos estratégicos
y las acciones, se vinculan automaticamente al proyecto, las politicas institucionales
correspondientes a la seleccién realizada.

Ubicaciones
19. Pais (Provincia, Canton, Distrito, Regidn):

Es el lugar donde se desarrollard o llevard a cabo el proyecto, si el pais es Costa Rica, puede
escoger mas de una opcion en cada uno de los campos de provincias, cantones y distritos si el

proyecto asi lo requiere.

La region la asigna automaticamente el sistema, dependiendo de la escogencia de
provincias, cantones y distritos que se hayan indicado (Anexo N° 3).

20. Otras Sefas necesarias que identifican el pais y lugar donde se desarrollara el
proyecto:

Si el pais no es costa Rica, en este espacio puede mencionar el nombre de la ciudad,
provincia, estado o pueblo donde se realizara el proyecto.
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Il METODOLOGIA

1. Metodologia:

Las siguientes preguntas se activan si la propuesta corresponde a la actividad sustantiva de
Investigacion.

;Uso de animales?:

Si una de las actividades sustantivas es Investigacion, el proyecto puede requerir el uso de
animales para su realizacién, en dicho caso se debe indicar activando la casilla respectiva.

Para hacer uso de animales, se debe gestionar paralelamente la aprobaciéon de la Comision
Institucional para Uso y Cuido de Animales (CICUA).

¢Elementos éticos?

Si el proyecto incluye la actividad sustantiva de Investigacion, la propuesta puede incluir
elementos éticos que deben ser valorados por el Comité Etico Cientifico (Ej. Muestras de
sangre, entrevistas a profundidad, etc.). En caso afirmativo y para los casos que lo requieran,
se deben adjuntar los instrumentos a utilizar y el consentimiento informado. Estos requisitos
se completan en un documento contenido en el link de la pagina WEB de la Vicerrectoria de
Investigacion (www.vinv.ucr.ac.cr) o se puede comunicar al teléfono 2511-4201.

;Acceso a elementos de biodiversidad?

Se debe indicar si el proyecto requiere acceso a elementos de la biodiversidad. Sélo aplica
para proyectos donde una de sus actividades sustantivas sea Investigacion.

En cuanto a la metodologia, es la forma en que se abordard la tematica del proyecto.
Corresponde a la descripcion de las actividades que se desarrollardn y como se llevaran a cabo
para poder cumplir con las metas y los objetivos propuestos (procedimientos generales, técnicas e
instrumentos por utilizar).

En el caso de los cursos de Extension Docente incluir aqui, ademas: el programa de
contenido, el namero total de horas y su distribucion por semana o ciclo, horario, lugar y tipo de
certificado por otorgar.

Para proyectos interdisciplinarios debera indicarse como se llevar4 a cabo el proceso de
interrelaciéon entre las areas o participantes (miembros de la comunidad universitaria y
extrauniversitaria) involucrados.

En este apartado deberan incluirse el mecanismo de seguimiento permanente o control de las
acciones que se van ejecutando. Para TCU deberd, ademas, indicar cdmo se dara el seguimiento
del trabajo de los estudiantes matriculados en el proyecto.

El seguimiento del proyecto es de vital importancia para garantizar el cumplimiento de las
actividades y el logro de las metas establecidas. Es un proceso sistematico y consistente durante
toda la vida del proyecto, que le permite registrar y analizar periédicamente informacién de utilidad
e importancia sobre la ejecucién y disponibilidad de los recursos y el desarrollo de las actividades
con referencia a las metas programadas. Valora el progreso y logros, pero también los problemas
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y obstaculos potenciales durante el desarrollo, lo que permite ajustes y correcciones para
incrementar las oportunidades de éxito.

2. Recursos con que cuenta el proyecto:

Se refiere a los recursos humanos, financieros, materiales y de infraestructura existentes
para llevar a cabo el proyecto.

Si cuenta con alguna ayuda externa, indique el tipo de aporte. Si es econémico indique el
monto del financiamiento (en caso de moneda extranjera, seguir las pautas establecidas por la
Institucién); indicar, ademas, el organismo o personas que lo proporcionan. El desglose
presupuestario de estos fondos debe presentarse en el formulario correspondiente de la instancia
administradora (O.A.F. o FUNDEVI) y adjuntarse a la propuesta y, en los casos que asi lo ameriten
anexar, también, documento con los compromisos de contrapartida que debe financiar la
Universidad de Costa Rica. Debe aportarse copia de los documentos (cartas de intenciones o
convenios, entre otros) en los cuales se autoriza el aporte.

Nota: Es importante recordar que la Unica autoridad universitaria con potestad legal
para firmar convenios es el Rector y que las leyes nacionales exigen que estos se firmen en el
idioma espafiol.

3. Objetivos socioecondémicos

Este apartado sélo se activa si la propuesta corresponde a un Proyecto de Investigacion.

Se presenta una lista de escogencia Unica de los campos en los que se podrian aplicar los
conocimientos que genere el proyecto. Si los resultados no se ubican dentro de estos campos se
podra escoger la opcién de “No aplica”.

4. Disciplinas agregadas

Este apartado sélo se activa si el proyecto tiene como una de sus actividades sustantivas a
Accion social con la subactividad sustantiva de Trabajo Comunal Universitario.

a. Codigo:

Es el nimero con el que se identifica de manera Unica cada disciplina.
b. Descripcion:

Es el nombre de la disciplina.
c. Tareas deladisciplina:

Por cada opcion elegida, se deben indicar las tareas o actividades por disciplina que
desarrollaran los estudiantes de acuerdo con el perfil de su carrera.
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IV EVALUACION
1. Evaluacion del proyecto:

La evaluacion de proyectos es de particular importancia pues permite detectar el logro de los
objetivos propuestos y su impacto, asi como los factores que afectan positiva 0 negativamente la
marcha de ellos. En este sentido, la evaluacién sirve para reformular la ejecucion del proyecto y
redisefiar las metas propuestas.

Todo proyecto debe explicitar mecanismos de control que permitan verificar si los objetivos y
metas se estan logrando adecuadamente, asi como el uso 6ptimo de los recursos, por lo que se
deben incluir indicadores de cumplimiento, a partir de las metas establecidas que usted considere
relevantes. Estos indicadores contribuiran con la evaluacion final del proyecto.

Los indicadores miden el cumplimiento de las metas, de acuerdo con los resultados
esperados en un programa 0 en un proyecto. Estos proporcionan una escala con la que puede
medirse un cambio real logrado.

2. Evaluacion del proyecto por parte de los participantes:

En caso de actividades de Extension Docente y Trabajo Comunal Universitario, es necesario
recopilar la opiniébn de los participantes acerca de la calidad de la actividad desarrollada, su
desempenio y su satisfaccion. Puede utilizar los instrumentos que para ello pone a disposicion la
Vicerrectoria de Accion Social. Este campo aparece, si una de las actividades sustantivas del
proyecto es Accion Social.

3. Evaluacion del impacto:

Se entiende por impacto, las transformaciones y los cambios cuantitativos o cualitativos
duraderos por efecto del proyecto; en este apartado incluya cdmo se registrard y sistematizara
(descripcion, andlisis e interpretacion) la informacién que se recoge para evaluar este impacto.

Tome como base lo planteado en los apartados: Impacto del Proyecto y Poblacién Beneficiaria.
Este campo aparece, si una de las actividades sustantivas del proyecto es Investigacion.

V  CRONOGRAMA
1. Tipo de dias:

Se debe indicar si el cronograma se va a incluir con dias habiles (laborables) o dias naturales.
2. Dias héabiles a considerar en el cronograma:

De lunes a domingo, se deben indicar cudles dias se van a tomar en cuenta en el
cronograma de actividades.

3. Tarea:

Es un numero consecutivo y Unico para identificar a cada tarea que se incluye en el
cronograma. El sistema lo genera automaticamente.
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Nombre de la actividad:
Es el nombre de la tarea o actividad del cronograma que se esta incluyendo en ese momento.
Duracion:

El sistema calcula automaticamente el tiempo que durara la actividad o tarea, dependiendo

de las fechas de inicio y finalizacion de la misma y de los dias que se hayan seleccionado en el
caso de ser dias habiles.

8.

Fecha inicio:

Momento en que inicia la tarea del cronograma.

Fecha final:

Tiempo en que debe terminar la realizacién de la tarea que se esta indicando.
Predecesora:

Para cada tarea se debe indicar cual actividad la precede, es decir, que se requiere que se

termine primero, antes de iniciar la tarea actual.

Vi

PRESUPUESTO

Resumen gasto del proyecto

1.

Periodo:

El sistema indica el periodo para el cual se esta solicitando cada partida.

Estado:

Indica si el objeto del gasto esta recomendado o sin recomendar.
Total solicitado:

Muestra el monto completo que se solicitdé en cada partida.

Total recomendado:

Del monto total solicitado, se indica cuanto dinero se recomendd para

ejecutar cada partida.
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Objetos gasto del proyecto
5. Periodo:

Los proyectos que se ingresan al sistema pueden ser plurianuales, por esta
razén, usted debe especificar para cual afio va a solicitar el presupuesto. Puede
solicitar presupuesto en todos los afios de desarrollo del proyecto. Tomar en
cuenta que las solicitudes de presupuesto realizadas en el presente afio, seran
aplicadas para el siguiente periodo presupuestario.

6. Vicerrectoria:
Los proyectos pueden ser intervicerrectorias, por este motivo, usted debe

indicar a cual vicerrectoria va a pedir el apoyo presupuestario en la partida que
solicita.

7. Objeto de gasto:

Oprimiendo el link “Buscar objeto de gasto”, se puede seleccionar de la lista de escogencia
Unica, cual es el objeto de gasto que se va a requerir. Esta lista sirve para ordenar los bienes y
servicios por adquirir para el control contable y presupuestario de los egresos (ver Manual de
Cuentas por Objeto del Gasto).

8. Monto solicitado:

Cantidad de dinero que se solicita incluir en el objeto de gasto correspondiente, de acuerdo
con una estimacién del costo de bienes y servicios necesarios para lograr los objetivos y las metas.

9. Justificacion:

Debe detallar en qué se gastara el monto solicitado en cada objeto de gasto, de acuerdo con
las necesidades del proyecto.

VIl REGIMEN
Resumen de régimen becario
1. Tipo de horas:

El sistema indica el tipo de horas que se solicitaron, horas asistente, horas estudiante u horas
asistente graduado.

2. Cantidad de meses:
El sistema muestra el nimero de meses que se definid, laboraréa el estudiante.
3. Cantidad de horas:

El sistema muestra el nimero de horas que se definio, laborara el estudiante.
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Régimen becario

4. Actividad sustantiva:

Los proyectos pueden ser intervicerrectorias, por este motivo, usted debe indicar a cual
vicerrectoria va a pedir el apoyo de régimen becario.

5. Subactividad sustantiva:

Se muestra una lista con las modalidades que se indicaron en la actividad sustantiva del
proyecto, para definir a cual de ellas se va a solicitar el régimen becario.

6. Tipo de horas:

Usted debe indicar si va a solicitar horas asistente u horas estudiante. En caso de que el
proyecto tenga en una de sus actividades sustantivas a Investigacidn, entonces tiene las opciones
de horas asistente, horas estudiante y horas asistente graduado.

7. Cantidad de meses solicitados:
Numero de meses que laborara el estudiante designado.
8. Cantidad de horas solicitadas:
Numero de horas por semana que laborara el estudiante designado.

9. Justificacion:

Debe detallar claramente para qué tareas se necesita el tipo de régimen becario solicitado.
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ANEXO N° 1
EJEMPLOS DE OBJETIVOS, METAS E INDICADORES

EJEMPLO

Objetivo general:
Contribuir al desarrollo de la conciencia social de la comunidad universitaria, sectores organizados
de la sociedad civil, representantes del gobierno y cooperacion internacional, acerca de la situacion
social de las mujeres en Costa Rica y las relaciones de género, para la toma de decisiones que
facilite su equidad.

Objetivo especifico 01:

Facilitar un espacio para el debate de temas relacionados con las dimensiones social e ideolégica
determinantes de las desigualdades de género, la condicion vital de las mujeres y las relaciones de
género.

Meta 2:
Una mesa redonda mensual durante los meses de marzo a diciembre sobre temas vinculados
al Eje del Foro.

Indicador:
Mesas redondas realizadas.

Meta 2:
Un sistema de divulgacion de las actividades por medio de las redes de comunicacion
existentes en el movimiento de mujeres y las instituciones estatales.

Indicador:
Modelo o sistema de divulgacién desarrollado.

Objetivo especifico 02:
Difundir el conocimiento producido desde el Foro de la Mujer, con el propésito de elevar el nivel de
conciencia del publico sobre este tema.

Meta 1:
Produccion y diseminacion de dos publicaciones con los resultados de las sesiones del Foro.

Indicador:
Publicaciones realizadas.

Poblacion beneficiaria del proyecto

¢Quién o quiénes?

Docentes, investigadoras e investigadores y estudiantes universitarios, sectores organizados de la
sociedad civil y movimiento de mujeres, representantes de los Poderes de la Republica,
instituciones estatales y cooperacion internacional.

Cuantificacion (cantidad de poblacion beneficiada)
1500

¢ Como se benefician? (beneficio obtenido)
Oportunidades para exponer, informarse y debatir temas y proyectos, intercambiar preocupaciones
y consensuar estrategias.
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ANEXO N° 2

DEFINICIONES

Disciplina:

“Una manera de organizar y delimitar un territorio de trabajo, de concentrar la investigacion y las
experiencias dentro de un determinado angulo de vision. De ahi que cada disciplina nos ofrezca
una imagen particular de la realidad, o sea, de aquella parte que entra en el angulo de su objetivo”
(Torres Santorne, 1996, 58).

Multidisciplinariedad:

El nivel inferior de integracién. Ocurre cuando para solucionar un problema se busca informacién y
ayuda en varias disciplinas, sin que dicha interaccién contribuya a modificarlas o enriquecerlas.
Esta acostumbra a ser la primera fase de la constitucion de equipos de trabajo interdisciplinarios,
pero no implica que necesariamente haya que superarse y pasar a niveles de mayor cooperacion;
la mera yuxtaposicion de materias diferentes, no establece claramente los nexos de
intercomunicacion entre ellas.

Interdisciplinariedad:

Segundo nivel de asociacion entre disciplinas, donde la cooperacion entre varias disciplinas lleva a
interacciones reales; es decir, hay una verdadera reciprocidad en los intercambios y, por
consiguiente, enriquecimientos mutuos. Existe un equilibrio de fuerzas en las relaciones que se
establecen.

Transdisciplinariedad:

Es la etapa superior de integracion. Se trataria de la construccion de un sistema local que no
tuviera fronteras sélidas entre las disciplinas, o sea, una teoria general de sistemas o estructuras,
gue incluyera estructuras operativas, estructuras regulatorias y sistemas probabilisticos y que uniria
estas diversas posibilidades por medio de transformaciones reguladas y definidas. Es el nivel
superior de la interdisciplinariedad, de coordinacion, donde desaparecen los limites entre las
diversas disciplinas. La integracion se da dentro de un sistema omnicomprensivo, en la persecucion
de unos objetivos comunes y de un ideal de unificacion epistemoldgico y cultural (Piaget 1979,
Torres Santomé, 1996, p. 72).

25



ANEXO N° 3
REGIONES DE COSTA RICA

Las regiones frecuentemente utilizadas para la investigacion y planificacion del desarrollo
socioecondmico, son seis, a saber: Central, Chorotega, Pacifico Central, Brunca, Huetar Norte, y
Huetar Atlantica.

. REGION CENTRAL

Se ubica en el centro del pais e histéricamente se le conoce como Meseta Central. Enmarca
parte de las provincias de San José, Alajuela, Cartago y Heredia.

En la provincia de San José comprende:

San José, Escazl, Desamparados, Puriscal, Aserri, Mora, Acosta, Moravia, Tibas, Montes de Oca,
Dota, Curridabat, Ledn Cortés, Turrubares, Tarrazl, Goicoechea, Santa Ana, Alajuelita y Coronado.

En la provincia de Alajuela cubre:

Alajuela excepto el Distrito de Sarapiqui; San Ramon excepto San Isidro de Pefias Blancas;
Grecia excepto Rio Cuarto; Atenas, Naranjo, Palmares, Poas, Alfaro Ruiz y Valverde Vega.

En la provincia de Cartago contempla:
Paraiso, La Unién, Jiménez, Turrialba, Alvarado, Oreamuno y El Guarco.
En la provincia de Heredia incluye:

Heredia, Barva, Santo Domingo, Santa Bérbara, San Rafael, San Isidro, Belén, Flores y San
Pablo.

" REGION CHOROTEGA
Abarca toda la provincia de Guanacaste.
" REGION PACIFICO CENTRAL

Cubre parte del &rea de dos provincias; a) Puntarenas: Esparza, Montes de Oro, Aguirre,
Parrita y Garabito y b) Alajuela: los cantones de San Mateo y Orotina.

. REGION BRUNCA

Comprende el area de Pérez Zeleddn que es cantdn de la provincia de San José vy, de la
provincia de Puntarenas, los cantones de Buenos Aires, Osa, Golfito, Coto Brus y Corredores.

. REGION HUETAR NORTE

Abarca, de la provincia de Alajuela, los cantones San Carlos, Los Chiles, Upala, Guatuso; los
distritos Sarapiqui y Rio Cuarto del canton de Grecia, asi como el distrito de San Isidro de Pefias
Blancas del cantén de San Ramoén.

. REGION HUETAR ATLANTICA

Comprende toda la provincia de Limon.
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ANEXO N° 4
AREAS DE IMPACTO

En este apartado lo que se desea es establecer cuales son los impactos que el proyecto
producira en el dmbito econdmico, ambiental, sociocultural, educativo, agroindustrial, desarrollo
cientifico, salud, politico, entre otros. Ademas, sobre qué aspectos de la realidad se producira
alguna injerencia o beneficio y si surgen nuevos proyectos o areas de investigacion o de accién
social a partir de los resultados obtenidos.

Area econémica:

- Considera aspectos tales como efectos en: crecimiento econémico, desarrollo nacional, en el
mercado, en la oferta, la demanda, el comercio, el ahorro, la inversion, la produccién, la
creacion de rigueza, entre otros.

Area educativa:
En cuanto al impacto en el area de educacion general se deben considerar:

- Efectos que se obtienen en el sistema educativo nacional o especificamente en la ensefianza
especial, preescolar, primaria, secundaria (académica y técnica), superior o bien, en la
educacién no formal.

En cuanto al impacto en la Universidad de Costa Rica:

Efectos en la docencia universitaria.

Incidencia académica y administrativa que tiene el proyecto a lo interno de la Universidad.
Beneficios académicos tales como el establecimiento de convenios y alianzas estratégicas
con otras organizaciones.

Captacion de recursos o el fortalecimiento de la infraestructura universitaria: edificios,
magquinaria, equipos, material didactico, entre otros.

Area de salud:

- Efectos que tiene el proyecto en la salud del costarricense y su contribuciéon a la salud
publica, la salud preventiva y otras modalidades.

Area de desarrollo tecnologico:

- Efectos en la tecnologia.
- Transferencia tecnolégica e innovaciones tecnoldgicas generadas y sus implicaciones.

Area agroindustrial:
- Implicaciones del proyecto en el desarrollo agropecuario nacional, contribucién a la
produccion industrial.

- ¢Se logran ahorros, pérdidas o ganancias en cosecha, poscosecha, manufactura, entre
otros?
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Area sociocultural:

- Cambios en el sistema sociocultural (relaciones, tradiciones, actitudes, estereotipos, valores,
reglas, religidn, costumbres, entre otros).

- Implicaciones en el empleo, la distribucién de la riqueza, la calidad de vida o el nivel de vida
de algun sector poblacional, en cuanto a vivienda, trabajo, la superacion de problemas
sociales, entre otras condiciones.

- Incidencia que tiene el proyecto en la variable género.

- Cuando el impacto se orienta al area cultural: rescatan, preservan, engrandecen o se
identifican aspectos del patrimonio artistico-histérico-cultural.

Area ambiental:

Especificamente en lo que se refiere a impacto ambiental preguntarse:

Efectos en el ambiente natural (recursos tierra o suelo, aire, agua, flora y fauna).

Contribucién a la solucion de problemas globales, tales como: la biodiversidad, cambio
climatico, capa de ozono, entre otros.

Contribucién para revertir o aminorar el deterioro de los recursos naturales, a preservar la
diversidad biolégica, a mantener los ecosistemas, o bien, a conservar la belleza escénica.
Contribucién a la gestion de riesgo y disminucién de desastres.

Area politico-gubernamental:

- Aportes al sistema politico de nuestro pais.

- Impactos que se generaran en los lineamientos de politica de desarrollo, las organizaciones
del Estado, las leyes y la administracion publica.

- Contribucién al mejoramiento de una institucién publica.

Area de desarrollo cientifico:

- Implicaciones de los nuevos conocimientos que aporta el proyecto en determinada disciplina.
- ¢ Se desarrolla un nuevo modelo, una metodologia, entre otros?
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ANEXO N° 5

OBSERVACIONES IMPORTANTES

Debe anexarse la siguiente documentacion:

A.

Para los proyectos de Docencia (Ver Resolucion VD-R-7581-2004):

Los proyectos deberdn ser evaluados y avalados por los Consejos Asesores de las
Facultades y de las Sedes Regionales, en el caso que corresponda y no tendran limite en
cuanto a la cantidad de proyectos que se presenten; sin embargo, en caso de presentar mas
de un proyecto, se deberan inscribir por orden de prioridad.

Para los proyectos con una vigencia menor o igual a un afio, se debera presentar un primer informe
que indique el avance y cumplimiento de los objetivos y las actividades programadas, al finalizar el
primer semestre y un informe final al concluir la vigencia del mismo. Para los proyectos con un
vigencia superior a un afo, el primer avance se debera presentar obligatoriamente afio con afio; en
cuyo caso, la presentacion de los informes de avance sera obligatoria para el trdmite y aprobacion
de las prorrogas.

B.

C

Para los proyectos nuevos de investigacion:

El Acta o el Acuerdo Firme de la Comision de Investigacion (Unidades Académicas) o
Consejo Cientifico (Centros e Institutos) en el que se aprobé la propuesta.

Las férmulas de aprobacion de las cargas académicas, autorizadas por el Director de la
Unidad base de cada uno de los investigadores.

Si en el proyecto participara algun funcionario que no se encuentre registrado como
investigador debera adjuntar la Ficha del Investigador, disponible en el portal de la
Vicerrectoria.

El formulario de Evaluacion de la propuesta debidamente lleno.

Si el proyecto utiliza sujetos humanos, debe venir adjunto el formulario de “Consentimiento
Informado.”

En caso de que realicen entrevistas o0 encuestas, deben adjuntar al proyecto copia del
formato que se aplicara.

Si el proyecto utiliza animales como parte del proceso de experimentacién, debe adjuntarse
la carta de aprobacion por parte del Comité Institucional para el Cuido y Uso de Animales
(C.I.C.U.A)

Para los proyectos de Accidn Social:

1. Acta de la Comisién de Accion Social que aprobé la propuesta.
2. Carta con la aprobacion de la propuesta y de las cargas académicas autorizadas por el

Director(a) de la unidad base de cada responsable o colaborador del proyecto.
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