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FONDOS DE INCENTIVOS 

Ruta para participar del Fondo de Incentivos para el Desarrollo de 
Proyectos de Acción Social en el Contexto de la COVID-19

El personal docente puede optar por este fondo de estímulo para el desarrollo de proyectos de 
acción social, financiado por la Fundación de la Universidad de Costa Rica, cuyo fin primordial es 
el abordaje de los distintos impactos provocados por la emergencia sanitaria COVID-19. La 
convocatoria se encuentra definida en la circular de la Vicerrectoría de Acción Social (VAS) 
VAS-xx-2020.

29 de septiembre al 23 de octubre
Asesoría al personal docente

El personal asesor de la VAS orienta al personal docente 
interesado en participar.
Las solicitudes para la asesoría se pueden realizar 
mediante este

23 de noviembre
Comunicación de los resultados

La Vicerrectoría comunicará a las personas 
encargadas de los proyectos el resultado de la 

evaluación.  

2 de noviembre al 20 de noviembre
Evaluación de las propuestas

La VAS evaluará las propuestas.

25 de septiembre al 30 de octubre
Recepción de las propuestas

La persona docente debe remitir las propuestas a la 
dirección de correo electrónico 

fondoincentivoscovid.vas@ucr.ac.cr.

30 de noviembre al 15 de diciembre
Inscripción de los proyectos

Se inscriben los proyectos ganadores en la VAS.

Para conocer los detalles de este fondo, visite la página web 
accionsocial.ucr.ac.cr/fondoincentivoscovid, llame a los teléfonos 
2511-5272, 2511-1182, 2511-1185 y 2511-5280, o escriba al 
correo electrónico fondoincentivoscovid.vas@ucr.ac.cr

hhhhh

accionsocial.ucr.ac.cr/fondoincentivoscovid

formulario en linea.
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PREMIO DE ACCIÓN SOCIAL

A la labor destacada del  personal
docente en Acción Social

2020: área de Ciencias de la Salud e Ingienerías

26 de julio al 09 de octubre
2020 

Tels: 2511-5272 |  2511-5582Más información: 

Contar con experiencia 
continua en Acción Social durante 
los últimos 3 años.  

Trascendencia 
de la labor de Acción Social.

Carta de presentación 
dirigida al Jurado.

Curriculum vitae, 
con copia de los títulos obtenidos.

Trabajos  
que evidencien la labor en Acción Social. 

Una semblanza académica 
del candidato o la candidata. 

Información adicional  
que se considere pertinente.

Originalidad e innovación 
de los procesos metodológicos.

Trabajo en zonas geográficas 
con menor índice de desarrollo 
humano o  con poblaciones de 
atención prioritaria.

Tener al menos 5 años 
de trabajo en la UCR.

Ser docente activo con 
proyectos o programas 
inscritos en la VAS.

Entrega de 
documentación

setiembre-octubre

Compromiso
ético y social.

Fomento de capacidades 
en la población meta.

Divulgación
en actividades científicas, 
culturales  e institucionales.

Vinculación 
con los planes estratégicos.

2020

Criterios de
evaluación

Acto de premiación:
mes de noviembre

Requisitos para
postulantes

Postulaciones

 

Docentes

Autopostulaciones

Grupos comunitarios
o institucionales relacionados con proyectos  

Las asambleas
de escuela o facultad

Podrán postular a un o una docente:

Consulte el reglamento 

premioaccionsocial@ucr.ac.cr  

Las Comisiones de Acción Social
o los Consejos Científicos 

HAGA CLIC AQUÍ

accionsocial.ucr.ac.cr/premio
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 VICERRECTORÍA DE ACCIÓN SOCIAL

ESTIMADO USUARIO

Recomendamos mientras 
espera fuera de la Recepción:

La Vicerrectoría de Acción Social agradece su comprensión.

1
2
3
4
5
6

Mantenga el orden y haga fila

Únicamente se permite el ingreso 
de una persona a la Recepción

Mantenga la distancia en la fila. 
Para ello se ha marcado la 
distancia que debe respetar.

Al toser o estornudar utilice
la técnica correcta.

Favor respetar la distancia 
en el mostrador a la hora de 
hacer entrega de sus documentos

En el mostrador, se ha dispuesto 
alcohol en gel y papel toalla, 
haga uso de estos.

En cumplimiento con la orden del Ministerio de Salud de reducir al 50% la capacidad de
aforo, así como pensando en la salud y bienestar de nuestros funcionarios y funcionarias,
como en las de las personas que nos visitan, estamos controlando la cantidad de 

personas dentro de la Recepción.
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SISTEMATIZACIÓN DE EXPERIENCIAS
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PROCEDIMIENTO DE GIRAS

Procedimiento de Giras – Entrega de materiales
en el marco de la Emergencia COVID-19 

Previo a la gira la persona 
responsable del proyecto debe:

I.
1. Realizar el curso para la Reactivación de las Actividades 
Presenciales en la UCR.
 
2. Aceptar y cumplir los términos del Protocolo de Trabajo con 
Comunidades en el marco de la Emergencia COVID-19 (VAS). 

3. Completar el Formulario de solicitud de gira para entrega de 
materiales en comunidad en el marco de la emergencia COVID-19.
 
4. Anexar el consentimiento por parte de la comunidad, grupo o 
asociación. 

5. Disponer de los medios de barrera para el desarrollo de la gira 
(mascarilla, careta y su propio lapicero). 

6. Remitir el Formulario de solicitud de gira para entrega de 
materiales al correo electrónico accion.social@ucr.ac.cr, siete días 
antes de la gira. 

7. La entrega de materiales a las personas responsables se hará en 
EDUCON, en un plazo no mayor de tres días posterior a la fecha en 
que recibió el comunicado. 

8. Presentar un plan de la entrega de materiales (fecha, horario, 
lugar a visitarse, cantidad de personas que recibirán los materiales, 
detalle de los materiales a entregar, justificación). 

Término de gira 
y regreso a la UCR 

III.
1. Se informará a la jefatura administrativa de la Vicerrectoría, el 
momento en que se concluya con el trabajo y se proceda al 
regreso a las instalaciones universitarias. 

2. Al momento de ingresar a las instalaciones universitarias, la 
descarga y desinfección de los equipos será en el Edificio de 
Educación Continua. 

3. La persona responsable de la gira, deberá presentar a la 
Vicerrectoría en un plazo no mayor a tres días hábiles, el informe 
de gira, incluyendo la bitácora correspondiente y el inventario de 
los materiales.

Inicio y 
desarrollo de la gira 

II.1. Conocer y acatar los lineamientos establecidos en el Protocolo 
de actividades presenciales UCR, Protocolo de Trabajo con 
Comunidades y Protocolo para el uso de vehículos institucionales. 
Así como:
a) Revisión de los insumos de limpieza y los dispositivos de 
seguridad. 
b) Revisión del material de entrega. 
c) El vehículo debe contar con alcohol al 70%. 
d) Se debe minimizar el uso del aire acondicionado. Mantener las 
ventanas abiertas para mejor ventilación y aire fresco en el 
vehículo.
e) Antes de ingresar al vehículo realice la desinfección de manos. 
f ) En caso de que se deba realizar pago de peaje o gasolina se 
deberá desinfectar las manos. 
g) Los vehículos deben limpiarse al iniciar la gira, al final de cada 
jornada y en caso de hospedarse, antes de iniciar la nueva jornada 
de trabajo. Debe llevar una bitácora de control de limpieza y 
desinfección. 

2. Completar el Formulario Bitácora de gira para entrega de 
materiales en comunidad. 

3. En el caso de realizar paradas para tiempos de alimentación 
deberán verificar que los sitios escogidos cumplan con los 
lineamientos generales para servicios de alimentación al público, 
evidencie la aplicación de medidas de seguridad e higiene, en 
especial el distanciamiento físico.
 
4. En caso de que se deba realizar pago de peaje o gasolina se 
deberá desinfectar las manos. 

5. Informar que se está próximo a llegar y solicitar el cumplimiento de las medidas sanitarias. 

6.  Al momento de hacer entrega del material, se solicitará que se respeten las medidas sanitarias de distanciamiento de dos metros y protección 
establecidas por el Ministerio de Salud. Se priorizará los lugares amplios y abiertos con ventilación. 

7. Se firmará el documento en el cual la persona responsable por parte de la comunidad realice acuso de recibido de la entrega. 

8. Terminada la entrega de material se procederá a la limpieza y desinfección por parte de la persona funcionaria responsable de la gira. 

9. Al llegar al lugar de hospedaje, se procederá a desinfectar el vehículo y equipo expuesto. 

10. En caso de que por alguna razón, fuera del control del personal universitario, se deba llevar a cabo alguna modificación sobre la ruta, lugares de 
pernoctación u hospedaje, se informará a la jefatura administrativa mediante correo electrónico, llamada telefónica o mensaje de texto . 

11. En caso de que el personal que desarrolla la gira deba hospedarse, respetará las medidas de distanciamiento físico de dos metros y evitará la 
exposición en la comunidad. 

12. Si se requiere la documentación fotográfica de la entrega de materiales en la comunidad, se debe aplicar lo establecido en la Circular VAS-27-2015 
“Consentimiento informado de uso de imagen de personas menores de edad, adultas mayores y con discapacidad” .
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CERTIFICACIÓN DE FIRMAS

Ruta para la emisión de 
certi�cados con �rma digital

Con�guración del programa 
XolidoSing

Combinación de 
correspondencia

Firma de certi�cados en las 
unidades académicas

Envío de los certi�cados 
a la VAS

Para orientar el proceso de la firma de certificados electrónicos según la resolución
 VAS-7-2020 y la circular VAS-XXX-2020, siga los pasos a continuación.

1

2

3

4

Utilice el programa XolidoSing para 
firmar los certificados electrónicos. 
Consulte el siguiente videotutorial 
para su descarga y configuración.

Genere la combinación de 
correspondencia en un procesador de 
texto y guarde cada certificado de 
forma individual en formato PDF. El 
proceso de combinación se muestra 
en el siguiente videotutorial.
Posteriormente, envíe los 
documentos a la persona directora o 
decana de la unidad académica para 
su respectiva firma.

Ingrese al programa XolidoSing, 
previamente instalado, y proceda con 
la firma respectiva. El proceso para 
firmar certificados se explica en el 
siguiente videotutorial. 
Recopile y comprima en un archivo 
los certificados firmados por la 
persona directora o decana de la 
unidad académica.

Envíe un oficio a través del sistema 
SIGEDI y adjunte la boleta con el 
detalle de las personas participantes 
de la actividad, así como los 
certificados en un archivo 
comprimido. En caso de que su 
unidad no esté habilitada en SIGEDI, 
remita la información al correo 
electrónico digital.vas@ucr.ac.cr. 

Para realizar sus consultas sobre este proceso, llame al teléfono 2511-1176,
 o escriba al correo electrónico ed.vas@ucr.ac.cr.
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CAJA DE HERRAMIENTAS 
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