Guia de Uso de Kane

Para docentes




Portal de matricula TCU

Ingrese a la direccion https://www.tcu.ucr.ac.cr
Se mostrara una pantalla como esta:

Seleccione el recuadro “Kane Docentes”

Inicio de Sesion

Ingrese su nombre de usuario y contrasena institucional.



Pagina de Inicio

Alli podra consultar sus datos personales y sus proyectos activos, y en periodo
de matricula ver si estan abiertos o cerrados para el proceso. También puede
consultar el calendario actual con las fechas mas importantes.

En sus proyectos activos, puede seleccionar el boton “Ver lista” para obtener los
datos de las y los estudiantes activos matriculados en cada proyecto.

-

En la esquina superior derecha de esta pagina, encontrara un botén mediante el cual
podra obtener una lista de todas y todos los estudiantes activos en su proyecto*.

*Para consultar los estudiantes que aprobados o que retiraron

matricula dirijase a la pagina de inicio y dé click en “Reportes” en
la esquina superior derecha.




Llenar boletas para busca TCU

En la pagina de Inicio, veran la seccidén “Proyectos abiertos para
matricula”. Debe dar click en el link “ir a la boleta” para llenar los datos
de ese TCU para la matricula.

Se abrira una péagina en la que podra rellenar un formulario con informacion
basica del proyecto. Ademas podra subir al menos 3 imagenes del TCU para que
una de ellas aparezca en la plataforma “Busca TCU”.




Las fechas de reuniones informativas y la primera reunion se deben fijar segun
los rangos de fechas que se indiquen en el sistema. También se les mostrara
cual es minimo y maximo de estudiantes para su proyecto y debera detallar qué
disciplinas y cuantos estudiantes seran necesarios para cada una.




